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SZAKMAI ÚTMUTATÁS A KISÉRTÉKŰ LEADER PÁLYÁZATI CÉLTERÜLETEK KERETÉBEN 

BESZEREZHETŐ ESZKÖZÖK ÉS SZOLGÁLTATÁSOK ELSZÁMOLÁSÁVAL KAPCSOLATOSAN 

 

A Bakony és Balaton Keleti Kapuja Közhasznú Egyesület LEADER Helyi Akciócsoport 

(továbbiakban: HACS) a 76/2011 (VII.29) VM rendelet keretében meghirdetett kisértékű 

pályázati célterületekhez árnorma katalógust jelentetett meg, mely az elszámolható költségek 

fajtáit, valamint a maximum érvényesíthető árat tartalmazza. 

 

Az árnorma katalógus alkalmazásának módját az Irányító Hatóság által kiadott feladat alapján a 

HACS készítette el. 

 

Jelen szakmai útmutatás a katalógusok elszámoláskori alkalmazását segíti. 

 

Helyi rendezvények lebonyolításának támogatása árnorma katalógus: 

http://www.bakonyesbalaton.hu/media/upload/files/1022816_ktgnorma_%281%29.pdf  

 

Nonprofit szervezetek eszközbeszerzése árnorma katalógus: 

http://www.bakonyesbalaton.hu/media/upload/files/1022731_ktgnorma_%281%29.pdf  

 

Kifizetési kérelem a 19/2012 (I.20.) MVH közlemény alapján nyújtható be: 

http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/tamogatasok/MVHJogcimKer

esoPortletWindow?tamogatas_id=1000099&mutat=T%C3%A1mogat%C3%A1s%2Br%C3%A9

szletei&tartalom_id=1027061  

 

Alkalmazandó nyomtatványok: 

01.sz. melléklet D3310-03 LEADER KK Főlap  

02.sz. melléklet Tételrészletező betétlap (D0055-02)  

03.sz. melléklet Számla- és bizonylatösszesítő A betétlap D0034-02  

04.sz. melléklet Számla- és bizonylatösszesítő B betétlap D0035-03 7 

05.sz. melléklet Árajánlatos tételbejelentő lap (D0053-01)  

10.sz. melléklet Kitöltési útmutató  

LEADER Kifizetési kérelem közlemény  

 

1. Az a pályázó, aki az árnorma katalógusban megadott eszközt, vagy szolgáltatást szerzi 

be elszámolásakor nem köteles két árajánlatot benyújtani, az elszámolás módja 

megegyezik a pályázat benyújtásának módjával. 

 

A 05. sz. melléklet Árajánlatos tételbejelentő lap kitöltésének módja megegyezik a pályázatban 

benyújtott kitöltési móddal, az alábbiak szerint: 

 

http://www.bakonyesbalaton.hu/media/upload/files/1022816_ktgnorma_%281%29.pdf
http://www.bakonyesbalaton.hu/media/upload/files/1022731_ktgnorma_%281%29.pdf
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/tamogatasok/MVHJogcimKeresoPortletWindow?tamogatas_id=1000099&mutat=T%C3%A1mogat%C3%A1s%2Br%C3%A9szletei&tartalom_id=1027061
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/tamogatasok/MVHJogcimKeresoPortletWindow?tamogatas_id=1000099&mutat=T%C3%A1mogat%C3%A1s%2Br%C3%A9szletei&tartalom_id=1027061
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/tamogatasok/MVHJogcimKeresoPortletWindow?tamogatas_id=1000099&mutat=T%C3%A1mogat%C3%A1s%2Br%C3%A9szletei&tartalom_id=1027061
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1034207_01_sz_melleklet_D3310_03_LeaderKK_Folap_Mpdf
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1033072_04__D005502_Tetelreszletezo_betetlappdf
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1031276_2sz_melleklet_D003402_Szamlaosszesito_A_betetlappdf
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1028282_3_szamu_melleklet_D003503_Szamlareszletezo_B_betetlappdf
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1028283_4_szamu_melleklet_D005301_Arajanlatos_tetel_bejelento_lappdf
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1034326_10_sz__melleklet_Kitoltesi_utmutatodoc
http://www.mvh.gov.hu/MVHPortal/files/1034327_19_2012_I_20_MVH_LEADER_Kifizetesi_kerelem_kozlemenydoc
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Elfogadott, elutasított árajánlat kiállítójának adószáma: BBKKKE HACS adószámát kell írni 

mindkét helyre 19383578-1-19 

 

Az indoklás részben kérjük szövegszerűen, hivatkozzon a BBKKE HACS Költségnorma 

Katalógusára az alábbiak szerint: „Az eszköz/szolgáltatás beszerzése a BBKKKE HACS 

kötelezően alkalmazandó Költségnorma Katalógusa alapján történt” 

 

A formanyomtatvány többi részét értelem szerűen a kitöltési útmutatónak megfelelően kell 

kitölteni. Az árnál pedig azt az árat kell megadni, ami az elszámolandó bizonylaton (számlán) 

szerepel. 

A Számla és bizonylatösszesítő A és B betétlapon a számla szerinti összeget kell feltüntetni, de 

amennyiben az elszámolható költség alacsonyabb, mint a számlán szereplő összeg, akkor a 

Tételrészletező betétlapon az alacsonyabb összeget kell feltüntetni. 

 

Amennyiben a bizonylaton szereplő összeg alacsonyabb, mint az árnorma katalógusban megadott 

összeg, akkor csak a bizonylaton szereplő összeg erejéig érvényesíthető támogatási igény. 

Kérjük, hogy arra ügyeljenek, hogy az elszámolásra kerülő költségek a 80%-ot elérjék. 

 

Amennyiben a bizonylaton szereplő összeg magasabb, mint az árnorma katalógusban szereplő 

referencia ár, akkor csak a katalógusban szereplő összeg erejéig érvényesíthető a támogatási igény. 

 

A kifizetési kérelemben kizárólag pénzügyileg teljesített, könyvelésben szereplő számlák 

nyújthatók be, melyekre az alábbi kötelező rájegyzéseket kell felvezetni: 

 az ügyfél-regisztrációs számát, a támogatási határozat azonosító számát  

 „Támogatás elszámolására benyújtásra került” 

 a tétel SZJ (Szolgáltatások Jegyzéke) vagy TESZOR (Termékek és Szolgáltatások 

Osztályozási Rendszere) vagy VTSZ (vámtarifa) számát 

 kiadási tétel azonosító a határozat 1. sz. mellékletéből 

 

A számla mögé az alábbi dokumentumokat kell csatolni: 

- visszaigazolt megrendelő, vagy szerződés 

- teljesítés igazolás, vagy átvételt igazoló dokumentum 

- Ügyfél által hitelesített kifizetést igazoló dokumentum  
- számlarészletező, amennyiben a tételek összesítve szerepelnek a számlán 

 
Felhívom figyelmüket, hogy eszköz, szolgáltatás csak olyan szolgáltatótól szerezhető be, 
vehető igénybe, aki tevékenységét a NAV-nál bejelentett módon végzi. Ez az alábbi 
linken az adószám alapjánellenőrizhető: 
http://www.nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/adatbazisok/ADATBLEKER/tevekenyse
gek/tevekenysegeklekerdezes  
 

http://www.nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/adatbazisok/ADATBLEKER/tevekenysegek/tevekenysegeklekerdezes
http://www.nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/adatbazisok/ADATBLEKER/tevekenysegek/tevekenysegeklekerdezes
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Eszközöknél (kivétel promóciós tárgyak) a helyszíni ellenőrzés során szükésges 

- aktiválási jegyzőkönyv 

- tárgyi eszköz karton  

- garancialevél, amennyiben releváns 

Az eszközöket leltárba kell venni, és leltári számmal ellátni (értelem szerűen ahol lehet). 

 

A promóciós tárgyak kivételével (marketing költség) az eszközökre 5 éves fenntartási 

kötelezettség vonatkozik az utolsó kifizetési kérelem határozatának jogerőre emelkedését 

követően. 

 

2. Az a pályázó, aki nem az árnorma katalógusban megadott eszközt szerzi be, hanem 

magasabb műszaki tartalmú eszközt kíván beszerezni (ez a kitétel szolgáltatásra nem 

vonatkoztatható) elszámolásához egy árajánlatot köteles benyújtani, kiegészítve az 

eszköz műszaki dokumentációjával, és a szállító nyilatkozatával, hogy az eszköz 

magasabb műszaki tartalmat képvisel, mint a katalógusban megjelölt. 

 

Ez a számítástechnikai eszközök esetén fordul elő legnagyobb valószínűséggel a gyorsan változó 

technikai környezetre való tekintettel. 

 

Elfogadott árajánlat kiállítójának adószáma a számlán szereplő adószám, az elutasított 

árajánlat kiállítójának adószáma: BBKKKE HACS adószáma 19383578-1-19 

 

Az indoklás részben kérjük szövegszerűen, hivatkozzon a BBKKE HACS Költségnorma 

Katalógusára az alábbiak szerint (tétel sorszámával hivatkozva): „Az eszköz beszerzése a 

BBKKKE HACS kötelezően alkalmazandó Költségnorma Katalógusában megjelölt funkciójú 

eszközre, de magasabb műszaki tartalom alapján történt” 

 

Amennyiben a bizonylaton szereplő összeg alacsonyabb, mint az árnorma katalógusban megadott 

hasonló eszközhöz tartozó összeg, akkor csak a bizonylaton szereplő összeg erejéig 

érvényesíthető támogatási igény. 

Kérjük, hogy arra ügyeljenek, hogy az elszámolásra kerülő költségek a 80%-ot elérjék. 

 

Amennyiben a bizonylaton szereplő összeg magasabb, mint az árnorma katalógusban szereplő 

hasonló eszközhöz tartozó referencia ár, akkor csak a katalógusban szereplő összeg erejéig 

érvényesíthető a támogatási igény. 

 

Kifizetési kérelmet 2012. május 31-ig, majd 2012. augusztus 1. – 2012. december 31. között lehet 

benyújtani. 
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Javasoljuk, hogy amennyiben az eszköz műszaki tartalma alapján nem biztos annak 

elszámolhatóságában, beszerzés előtt kérje ki a HACS munkaszervezetének 

állásfoglalását. 

 

Berhida, 2012. május 18. 

 

 
Kontics Monika 

munkaszervezet vezető 


